PODKLADY PRO ANALÝZU ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ
V BYTOVÉM DRUŽSTVU/SPOLEČENSTVÍ VLASTNÍKŮ …………..

Odpovědná osoba: ……………………..
zpracováno dne : ……………

DOTAZNÍK PRO ZAMĚSTNANCE A FUNKCIONÁŘE

Jméno a příjmení zaměstnance / funkcionáře: ………………………………

Pracovní zařazení zaměstnance: ………………………………………………

Číslo kanceláře


ROZSAH ZPRACOVÁVANÝCH ÚDAJŮ (OBECNĚ)
	SUBJEKT ÚDAJŮ 
	členské číslo 
	jméno 
	příjmení 
	rodné příjmení 
	datum nar. 
	rodné číslo 
	bydliště / sídlo 
	adresa pro doruč. 
	telefon 
	e-mail adresa 
	číslo osob. dokladu 
	rodinný stav 
	další údaje
(jaké) 

	Člen BD 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Člen BD bydlící 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vlastník jednotky 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nájemce (nečlen) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Podnájemce 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jiný uživatel bytu 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Představenstvo 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrolní komise 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Delegát 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Orgán samosprávy 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SVJ – orgány 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zaměstnanec 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jiné (jaké) – např. smluvní partneři 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Příklad 
	
	X 
	X 
	
	
	
	X 
	X 
	
	
	
	
	


DOTAZNÍK PRO ZAMĚSTNANCE A FUNKCIONÁŘE

Jméno a příjmení zaměstnance / funkcionáře: ………………………………

Pracovní zařazení zaměstnance: ………………………………………………

Číslo kanceláře


ROZSAH ZPRACOVÁVANÝCH ÚDAJŮ (o BYDLÍCÍCH)
	SUBJEKT ÚDAJŮ 
	číslo bytu 
	Plocha a umístění bytu 
	číslo účtu 
	Evidence plateb, pohledá-vek a příslu-šenství 
	stavy měřidel 
	Počet členů domác-nosti 
	Počty osob pro rozúčtování 
	Insolvence a exekuce 
	Záznamy kamerové 
	Záznamy dveřních čipů 
	Další údaje 

	Člen BD bydlící 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vlastník jednotky 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nájemce (nečlen) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Podnájemce 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Příklad 
	X 
	
	X 
	
	
	
	
	
	
	
	


DOTAZNÍK PRO ZAMĚSTNANCE A FUNKCIONÁŘE

Jméno a příjmení zaměstnance / funkcionáře: ………………………………

Pracovní zařazení zaměstnance: ………………………………………………

Číslo kanceláře: …………………


ZPŮSOB A PROSTŘEDKY ZPRACOVÁNÍ
	JAK S ÚDAJI PRACUJI
	Aktivně
(zadávám a upravuji)
	Pasivně
(čtu nebo s nimi jinak nakládám, ale nezasahuji)
	nezpracovávám

	Údaje zpracovávám (pokud ano, uvést které údaje)
	
	
	

	V JAKÝCH LISTINÁCH ÚDAJE MÁM
	V  individuálním dokumentu (jakém)
	V uceleném spise
(jakém)
	V uceleném seznamu (jakém)

	Údaje mám umístěny v listinné podobě
	
	
	

	KDE MÁM ÚDAJE V ELEKTRONICKÉ PODOBĚ
	Na  sdíleném disku
	V osobním počítači
	Na webovém úložišti

	Údaje mám umístěny v elektronické podobě
	
	
	

	JAK ÚDAJE ZÍSKÁVÁM
	Aktivně
	Od subjektu údajů
	Od jiné osoby

	Pokud jsem první, kdo údaje v BD zpracovávám, uvedu, jakým způsobem se k nim dostávám
	
	
	

	JAK S ÚDAJI NAKLÁDÁM
	Jednorázově
	Archivuji
	nepoužívám


SEZNAM ZPRACOVATELŮ
	Jméno / Název a adresa 
	Zpracovávané údaje 
	Smlouva 
	Odpovídá GDPR 
	Dodatek uzavřen 

	Dodavatel software ……. 
	Správa domů a účetnictví 
	Smlouva o poskytnutí software ze dne ….. 
	ANO 
	NE 

	Advokátní kancelář ……. 
	Identifikační údaje, evidence  pohledávek a příslušenství 
	Smlouva o právním zastoupení ze dne ….. 
	ANO 
	NE 

	Daňový a účetní poradce ….. 
	……… 
	Smlouva o daňovém poradenství a vedení účetnictví ze dne …… 
	NE 
	Zatím ne 

	.........rozúčtovatel tepla a teplé vody 
	Identifikační údaje, náměry a odečty spotřeby tepla a teplé vody 
	Smlouva o …….ze dne …… 
	
	

	
	
	
	
	

	….. dodavatel vodoměrů 
	
	
	
	

	….. osoba provádějící odečty 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



